KNIHOVNI RAD

----------------------------------------------------------------------------------------------

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v BeCvédrech
schvilenou zastupitelstvem obce usnesenim &j. 1 /2003. ze dne30.1. 20Ch3podle § 4 odst
6 zdkona €. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavim tento knihovni Fad:

I. Zakladni ustanoveni

Cl 1
Poslani a éinnost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 zikona & 257/2001 Sb. (knihovni
zdkon) a je zfizena za ufelem poskytovat rovnym zplisobem viem ob&anim bez rozdilu
veiejné knihovnické a informaéni sluZby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

CL 2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

I Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislu§nych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypijéni sluzby
b) meziknihovni sluZzby
c) informaéni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuZivéni knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) pfistup na internet,
ce) e

2 Sluzby uvedené vodst. 1 tohoto Knihovniho fidu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3 Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: -
Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4 “odst. 2 az 4 zak.&. 257/2001
Sb., knihovniho zikona., to znamena Ze idhradu za né miiZe pozadovat jen do vyse
skuteéné vynaloZenych nékladl'l {napf. za registraci uZivatelii, za reprografické sluzby,
meziknihovni sluzby).

4 Veskeré finanéni éastky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
G¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je prilohou tohoto KR.
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II. UZivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3

Registrace uZivatele
Utzivatelem knihovny se miiZe stit kaZd4 fyzicka nebo pravnicka osoba vydénim prikazu
uZivatele na zikladé vyplnéné pfihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladi
uzivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni nidaje: jméno, pfijmeni, bydlisté a rok
narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zikladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce.

_ Knihovna je oprédvnéna zpracovavat osobni udaje uZivateli na zakladé registrace na
Utadu pro ochranu osobnich udaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Osobni udaje uZivatelid bude knihovna zpracovavat podle zikona €. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich 1idaj, k cemuzZ zfizovatel schvili Smémici o ochrané osobnich udaji
v knihovné, ktera je pfilohou tohoto KR.

Cl 4
Zikladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrZeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miZe byt dodasn& nebo trvale zbaven priva
pouZivat slueb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpist.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo tstné
knihovnikovi. :

CLs
Pokyny pro vyuZivini vypoéetni techniky

Utzivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna

poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti operaZniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

Uzivatel miZe kopiroval na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v Internetu.



4 Uzivatel nese plnou odpov&dnost za své piipadné zasahy do konfigurace poéitaée, které
by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitade, dile je uZivatel piné
odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky
véetné Skod zpisobenych jim zanesenymi poéitatovymi viry.

5 Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouZi vyhradné k
osobni potfebé uZivatele a k jeho studijnim ucéelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpisobem dale roziifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), proddvat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim ucelim.

6 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon
€. 121/2000 Sb. - autorsky zakon).

IIL. Vypijéni Fad
CLe6
Zpristupiiované knihovni dokumenty

1 Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (dédle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vymé&nnych soubor.

2 Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na poZidéni uZivatele podle § 14 KZ,
vyhlagky Ministerstva kultury &, 88/2002 Sb. a metodickych pokynii NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani

1 Mimo knihovnu si muZe uZivatel pijéit vSechny dokumenty uvedené v €l 6 odst. 1
tohato KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotfebi k béznému provozu knihovny,

¢) jejichz piljovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi pfedpisy
(porueni autorskych prav, §ifeni fa$istické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vypljéeny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni

vypujéni sluzby s podminkou vypujcky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy pri piijéovéni
1 Pfed prevzetim vypujcky si ma uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit viechny

zivady a ovéFfit si zdpis zdvad ve vypyjénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypijéniho systému.



2 UZivatel miiZe poZidat o rezervaci dokumentu - tstné nebo pisemné.
CL9
Vypiijéni Ihity
1 Vypijéni lhita pro pljéovani mimo knihovnu Je zpravidla 1 mésic. Vypiljéni lhiita

muZe byt prodlouZena a# trikrit o jeden mesic, pozada-li o to ufivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dals{ uSivatel.

2 Knihovna je opréavnéna bez udani divod stanovit kratsi vypijéni lhitu, pfipadné #idat
vriceni pijéeného dokumentu pfed uplynutim vyptjéni Thaty.

CL 10
Vraceni vypiijéeného dokumentu
1 UZivatel je povinen vratit vypiijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypij&il. Jinak nese odpovédnost za viechny zji§téné zdvady a je povinen uhradit

knihovné niklady na opravu dokumentu, popfipad& uhradit skodu jako pii ztrité
dokumentu.

2 Je zakazino zpracovivat text vyplijéeného dokumentu graficky podtrhavanim,

zvyraziiovinim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpiisobem do vypljéenéhq
dokumentu zasahovat,

Cl 11
Priva a povinnosti ufivatel pro pijéovini mimo knihovnu

Pro pijéovani knihovnich fondii plati ustanoveni ob&anského zikoniku o pijéovani

véci.
2 Mimo knihovnu miiZe mit uzivatel vypiijéeno zpravidla nejvyse 5  dokumenti .
3 UZivatel nesmi vyptjéeny dokument pljéovat dal§im osobam. Ruéi za néj po celou
dobu vypujeky.

4 UZivatel rui za vypljeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypUjcce
zaznam. PH vraceni dokumentu uZivatel na vyZadéni obdrZi potvrzeni o vraceni.

5 Jestlize uZivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené Ihiité, détuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni,

6 JestliZze uZivate] ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. PH vymahéani pijéeného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nihradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahéni i
naklady pravniho zastoupeni,

7 Do vypotadani pohledivek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluZeb.



Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna mizZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pijéeni kopti.

Reprografické a jiné kopirovaci sluZby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondd
jiné knihovny vrameci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zdkona &. 121/2000 Sb.
- autorsky zakon.

Knihovna miiZze odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
pfedpisy (poruSeni autorskych prév, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna mizZe pro svého ufivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnéch
nebo v zahrani¢i. Objednivka kopie vtomto pfipadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluZbich. UzZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen sni zachézet vsouladu sustanovenimi autorského préva a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu

€113
Ztraty a ndhrady

Uzivatel je povinen bezodkladnZ hl4sit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité
stanovené knihovnou nahradit §kodu.

O zptsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZze poZadovat ndhradu Skody
uvedenim do puvodniho stavu obstardanim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydéni a vazb& nebo vézané kopie ztraceného dokumentu. JestliZze uvedeni do
plivodniho stavu neni moZné nebo tgelné, miiZze knihovna poZadovat jako nihradu
totéz dilo vjiném vydéni, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu
stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i viechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztritou
vznikly.

Do vyfeSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek ma knihovna
priavo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluZeb.

CL. 14

Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu radu



1 Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek zprodleni nastivd dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vypijéni lhiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejbliz§i dalsi vypijéni
den.

2 Vymahéni nevracenych vypujéek:

a)  nezavisle na vyméhani poplatkd z prodleni vymdaha knihovna upominkami
vracen{ dokumentl. Po étyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuéeny dopis obecniho Gifadu) nasleduje vymahani pravni
cestou

3 Ztrata priikazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se i¢tuje manipulaéni poplatek

CL 15
Nidhrada vieobecnych §kod

1 UZivatel je povinen nahradit §kodu zavin&nou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obZanského zikoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi
v penézich, poZida-li viak o to poskozeny a je-li to moZné a uiGelné, hradi se $koda
uvedenim do pfede§lého stavu.”).
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2 Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych pfedpisti.

V. Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knitiovny .
2 Nedilnou souéasti KR jsou p¥ilohy
Rusi se Knihovni fdéd zedne  ~

4 Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

VI. Prilohy Knihovniho ¥adu

Cenik placenych sluzeb a poplatkii _Obecni. knihovny. Betvdry U

2 Smérnice o nakladani s osobnimi tdaji uZivateli knihovny 0

V  Beévdrech . razitko M

dne 31.1.2003 = podpis vedouciho knihovny

. ’ Shae DECVARY




